[bookmark: _GoBack]MERSİN İL MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 2019 YILI MAHALLİ HİZMETİÇİ EĞİTİM FAALİYETLERİ PLANI UYGULAMA ESASLARI
Müdürlüğümüze bağlı İlçe Millî Eğitim Müdürlüklerinin talepleri doğrultusunda hazırlanan ve 2019 yılı içerisinde ilimiz ilçelerinde uygulanacak olan 2019 yılı mahalli hizmet içi eğitim faaliyetleri planı tamamlanmış olup, ekte yer alan faaliyetlerin uygulanmasında İlçe Millî Eğitim Müdürlüklerince aşağıda belirtilen esaslara uyulacaktır;
1- İlçe Millî Eğitim Müdürlüklerince 2019 yılında ilçelerinde uygulanacak mahalli hizmet içi faaliyetlerinin en seri bir şekilde tüm çalışanlarına duyurulmasını sağlanacak,
2- Planda yer almak şartıyla,  yeterli katılımcı başvurusu olan faaliyetlerin ilçe başvuru onayları süresi içinde verilecek 
3- Planda yer alan kurslara ait kursiyer bilgisi ile faaliyet görevli bilgilerini içeren faaliyet talep formlarının faaliyet tarihinden 7 (yedi) gün önce Müdürlüğümüze gönderilmesi sağlanacak,
4-  Faaliyetlerin uygulanmasında eğitim öğretimin aksamamasına azami ölçüde dikkat edilecek,
5- Katılımcıların ders ve çalışma programları dikkate alınarak katılımcıların en uygun saatlerde hizmet içi eğitim faaliyetlerine katılımı sağlanacak şekilde uygulama programları oluşturulacak,
6- Faaliyetlerin uygulanacağı kurs/seminer merkezlerinin, kurs/seminerin içeriğine uygun donanım ihtiyacı merkez müdürlüğü ve İlçe Millî Eğitim Müdürlüklerince önceden temin edilerek kullanıma hazır hale getirilecek,
7- İlçe Millî Eğitim Müdürlüklerince uygulaması yapılıp tamamlanan kurs/seminerlerin sonucunda düzenlenen Kurs/seminer sonu istatistik formu, yönetici ve merkez müdürü değerlendirme raporları, faaliyet katılım ve değerlendirme formları kurs/seminerin bitiş tarihini müteakip 5 (Beş) iş günü içerisinde her hangi bir yazışmaya meydan verilmeden müdürlüğümüzde olacak şekilde gönderilecek,
8- İlçe Millî Eğitim Müdürlükleri kurs/seminerin içeriğini de dikkate alarak uygun gördükleri çalışanlarını resen kurslara dahil edip eğitim almalarını sağlayacak,
9- Kurs/seminerlere müracaat edenlerden veya İlçe Millî Eğitim Müdürlüklerince resen kursa alınanlardan çağrı yapılmasına rağmen katılmayanlar hakkında yasal işlemler gerekli kaymakamlık onayları alınarak İlçe Millî Eğitim Müdürlüklerince başlatılıp sonuçlandırılacak,
10- Fatih Projesi, İş Sağlığı ve Güvenliği vb. zorunlu faaliyetler dışında ek faaliyet talep edilmeyecek,
11- Fatih Projesi, İş Sağlığı ve Güvenliği vb. zorunlu faaliyetler ile ilgili ek faaliyet açma talepleri ile ilgili talep formları eksiksiz olarak doldurularak, bu faaliyetlerin başlama tarihinden en az 15 iş günü önceden makam onayına sunulmak üzere müdürlüğümüzde olacak şekilde gönderilecektir.
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