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Bu kılavuz Millî Eğitim Bakanlığı Eğitim Kurumlarına Yönetici Görevlendirme 
Yönetmeliği ve Millî Eğitim Bakanlığına Bağlı Okul ve Kurumların Yönetici ve 
Öğretmenlerinin Norm Kadrolarına İlişkin Yönetmelik hükümleri doğrultusunda 
hazırlanmıştır. 

Dikkat: Bu kılavuzda yer alan hükümler, kılavuzun yayım tarihinden sonra yürürlüğe girebilecek kanun, 
yönetmelik, yönerge vs. gerekli hallerde değiştirilebilir. 



NORM KADRO FAZLASI EĞİTİM KURUMU MÜDÜR YARDIMCILARININ 
İSTEĞE BAĞLI YER DEĞİŞİKLİĞİ KILAVUZU (2018) 

 
Bu Kılavuz, Millî Eğitim Bakanlığına Bağlı Eğitim Kurumlarına Yönetici Görevlendirme 

Yönetmeliği hükümleri doğrultusunda ilimizde bulunan eğitim kurumlarında norm fazlası 
durumunda bulunan yöneticilerin norm ihtiyacı bulunan eğitim kurumlarına valiliklerce yapılacak 
görevlendirmelerine ilişkin iş ve işlemlerde uygulama birliğinin sağlanması amacıyla 
hazırlanmıştır. 

 
A-GENEL AÇIKLAMALAR 
1- İlgili Mevzuat 

 
1.1. 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu. 
1.2. 652 sayılı Millî Eğitim Bakanlığının Teşkilat ve Görevleri Hakkında Kanun Hükmünde 

Kararname. 
1.3. Millî Eğitim Bakanlığına Bağlı Okul ve Kurumların Yönetici ve Öğretmenlerinin Norm 

Kadrolarına İlişkin Yönetmelik. 
1.4. 21.06.2018 tarihli ve 30455 sayılı Millî Eğitim Bakanlığı Eğitim Kurumlarına Yönetici 

Görevlendirme Yönetmeliği. 
 

2- Norm Kadro Fazlası Müdür Yardımcılarının Görevlendirmelerinde Dikkate Alınacak 
Hususlar 

 
2.1. Bulunduğu eğitim kurumunda norm kadro fazlası durumunda olan müdür yardımcıları 

başvuracaktır. Norm kadro fazlası olan müdür yardımcısının tespiti, görev yaptığı eğitim kurumu 
müdürlüğünce MEBBİS-Özlük Modülünden müdür yardımcılarının hizmet puanı hesaplanarak 
belirlenecektir. Hizmet puanının hesaplanmasında 26.12.2018 tarihi esas alınacaktır. 

2.2. Hizmet puanının eşit olması durumunda ise sırasıyla yöneticilikteki hizmet süresi, 
öğretmenlikteki hizmet süresi daha az olan müdür yardımcısı norm kadro fazlası olarak belirlenir. 

2.3. Yer değiştirme duyurusu ile, yayınlanacak eklerin, izinli ya da başka eğitim kurumunda 
geçici görevli müdür yardımcıları da dâhil olmak üzere tüm norm kadro fazlası müdür 
yardımcılarına duyurularak tutanak-tebellüğ belgelerini eğitim kurumundaki özlük dosyasında 
saklanacaktır. 

2.4. Yer değiştirme isteğinde bulunan norm kadro fazlası eğitim kurumu müdür yardımcılarının 
bilgi düzeltme güncelleme başvuruları eğitim kurumu ve İlçe Millî eğitim müdürlükleri tarafından 
değerlendirilerek başvuru süresi sona ermeden sonuçlandıracaktır. 

2.5. Norm kadro fazlası eğitim kurumu müdür yardımcıları Müdürlüğümüz 
http://mersin.meb.gov.tr adresindeki “Duyurular” sayfasındaki başvuru ekranından tercih 
yaparak, başvuru belgelerini takvimde belirtilen sürelerde eğitim kurumu müdürlüğüne teslim 
edecektir. 

2.6. İlgili mevzuatında belirtilen yöneticilik norm kadrosuna esas kriterler çerçevesinde müdür 
yardımcısı norm kadrolarının bazıları veya tamamı kaldırılan eğitim kurumlarında norm kadro 
fazlası olanlar, il içinde ilan edilecek durumlarına uygun ihtiyaç bulunan eğitim kurumlarına aynı 
yöneticilik görevi ile sınırlı olmak ve kalan görev sürelerini tamamlamak üzere yönetici olarak 
görevlendirme isteğinde bulunabileceklerdir. 

2.7. Aynı eğitim kurumuna aynı yöneticilik görevi için birden fazla görevlendirilme isteği 
olması durumunda sırasıyla, yöneticilikteki hizmet süresi, öğretmenlikteki hizmet puanı fazla olan 
adayın görevlendirmesi yapılır. Eşitliğin devamı hâlinde görevlendirilecek aday kura ile belirlenir. 

2.8.Bu kapsamda tercihte bulunmayarak başka eğitim kurumlarına görevlendirilmek 
istemeyenler veya tercihlerine görevlendirilemeyenler, kalan yöneticilik görev sürelerini 
bulundukları eğitim kurumunda tamamlarlar. 
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2.9. Bu kapsamda görev yeri değiştirilen eğitim kurumu yöneticilerinin yer değiştirme işlemleri 
iptal edilmeyecektir. 

2.10. Bakanlığımızca her hangi bir atama gerçekleştirilmesi, yer değiştirme-atama takvimi 
yayınlanması ya da duyuruyu etkileyecek mevzuat değişikliği olması durumunda yer değiştirme 
işlemleri iptal edilecek ya da ertelenecektir. 

2.11. Yer değiştirme işlemlerindeki tereddütlerin giderilmesinde İl Millî Eğitim Müdürlüğü 
Personel Hizmetleri-1 (Yönetici Atama) bölümüyle e-posta, telefon ya da faks ile iletişim 
kurulacaktır. 

 
Bilgilerin Kontrol Edilmesi : 
Norm kadro fazlası eğitim kurumu müdür yardımcılarının yer değiştirme işlemini etkileyecek 

MEBBİS’teki; 
 Kimlik bilgileri, 
 Görevkaydı, 
 MEB dışı hizmet kaydı, 
 Geçici görevlendirme kaydı, 
 Hizmet puanını etkileyen bilgileri, 
 Bakanlık atama alanı, 
 Öğrenim bilgileri, 
 Zorunlu çalışma yükümlülük durumu, 
 Norm kadro fazlası olup olmadığı, 

 
Yukarıdaki bilgilerin  ön celi kle  bu  kıl avuz  kapsa mı nda  başvuru  yap ac ak  olan  e ğit 
im  kurumu 

 müdür ya rdımcısı ve kurum müdürlüğü tara fınd an kontrol edil mesi , varsa yanlışlıkların  
belgeye dayalı olarak düzeltilmesi sağlanacaktır. (eksik hizmet puanı ile yapılan yer değiştirme 
işlemi itirazı kabul edilmeyecektir.) 

 
 B aşvu ru d a  Norm  Kad r o  Fazlası  E ğitim  Ku ru mu  Mü d ü r  Yard ımcısı ,  E 
ğitim  Ku ru mu  v e 

 İlçe  Mil li  E ğitim  Mü d ü rlü ğü n ce  Yapı lacak  
İ şlemle r :  

1- Eğitim kurumu norm fazlası müdür yardımcıları yer değiştirme takviminde belirtilen süre içinde 
elektronik ortamda (mersin.meb.gov.tr adresindeki duyurular kısmında) başvuru yapacaklardır. 
2- Başvuru formu, tasdik ve imza işlemi için kadrosunun bulunduğu eğitim kurumu müdürlüğüne 
teslim edilerek eğitim kurumu müdürlüğünce onaylayacaktır. 
3- Eğitim kurumu müdürlüğünce, form dilekçe onaylandıktan (imza-kaşe-mühürlü) sonra doğrudan 
İlçe Millî Eğitim Müdürlüğüne teslim edilecektir. 

İlçe Millî Eğitim Müdürlükleri başvuruları elektronik ortamda onaylayarak, başvuru 
formlarının asılları eğitim kurumu norm kadro fazlası müdür yardımcılarının eğitim kurumundaki 
ve ilçedeki özlük dosyalarında saklanacaktır. 

 
 B aşvu ru Ve Değerlend ir me S ü reci  :  
1- Başvuru ve yer değiştirme işlemleri 1 (bir) defada gerçekleştirilecektir. 
2- Eğitim kurumu norm kadro fazlası müdür yardımcıları tercihlerine yerleştirilirken 

Yönetmeliğin 36/2 maddesindeki hüküm dikkate alınacaktır. 
 
 B aşvu ru ların Geçersiz  S ayıl acağı  Du ru mlar  :  
• Bakanlık atama alanı dışında başka bir alanda, 
• İstenen şartları taşımayan, 
• Asılsız, gerçeğe aykırı, yanlış bilgi ve belgeyle başvurular, (Bu şekilde başvuran eğitim kurumu 

yöneticileri ve onaylayan yöneticiler hakkında yasal işlem yapılacaktır.) 
• Süresi içinde usule uygun yapılmayan başvurular, 
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• Alanına uygun olmayan ya da duyurulmayan kurum tercihi yapılan başvurular, 
• Başvurusunu usulüne uygun tanzim edilmemesi halinde başvuru tamamen ya da ilgili tercihler 

geçersiz sayılacaktır. 
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Duyuruda Yer Almayan Hususlar : 
 

1-Duyuruda belirtilmeyen hususlar ile ilgili değerlendirme ve işlemler ilgili yönetmelik ile 
Bakanlığımızca yayınlanan genelge ve yazılara göre gerçekleştirilecektir. 
2- Duyuru ve ekleri ile ilgili güncellemeler resmi internet sitesinden takip edilecektir. 

 
 İletişi m : 

 

Duyuru ve başvuru süresi içinde Müdürlüğümüzün mersin http://mersin.meb.gov.tr adresindeki 
“Duyurular” bölümünden öğretmen, eğitim kurumu müdürlükleri ile ilçe Millî eğitim 
müdürlüklerince takip edilecektir. 
Telefon : 329 14 81 / 82 / 83 / 84 
Dahili No 264 
Faks : 327 35 18 / 19 
e-posta : atama33_2@meb.gov.tr 
İnt. adresi : http://mersin.meb.gov.tr 

 
 
 
 

2018 YILI MERSİN İLİ EĞİTİM KURUMLARI NORM KADRO FAZLASI 
MÜDÜR YARDIMCILARININ YER DEĞİŞTİRMELERİNE İLİŞKİN TAKVİM 

 

 
NORM KADRO FAZLASI EĞİTİM KURUMU MÜDÜR YARDIMCILARININ 

YER DEĞİŞTİRME TAKVİMİ 
BAŞVURU ŞEKLİ 

"mersin.meb.gov.tr" adresindeki "DUYURULAR" bölümü 
 

Yapılacak İş ve İşlemler Tarih 
Eğitim kurumları müdürlüklerince norm kadro fazlası eğitim kurumu müdür 
yardımcılarının tespiti, tebliği ve ilgililere duyurulması 

 

20-21 Aralık 2018 

Başvuruların elektronik ortamda yapılması ve kurum müdürlükleri tarafından 
incelenerek İlçe Millî Eğitim Müdürlüklerine teslim edilmesi 

 

24-26 Aralık 2018 

İlçe Millî Eğitim Müdürlüklerince başvuruların incelenerek elektronik ortamda 
onaylanması 

 

24-27 Aralık 2018 

Yer Değiştirme işlemlerinin İl Millî Eğitim Müdürlüğünce yapılarak sonuçların 
internet yolu ile duyurulması 

 

28 Aralık 2018 

 
 

Ayrılma Başlama İşlemleri 

 
2018-2019 Eğitim Öğretim Yılı yarıyıl tatili içinde gerçekleştirilecektir. 

 
 
 
 
 
 

Mersin İl Millî Eğitim Müdürlüğü 
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