T T.C.
F *

7 ‘ . ‘.l . ~ - . . -
S “ ¥\ MILLI EGITIM BAKANLIGI
; : @ § s Destek Hizmetleri Genel Midirligi
% * ;: * 4
1_;‘. x -
N W X
Say1 :76198665-825.01-E.25354754 19.12.2019
Konu : 2020-2021 Egitim-Ogretim Y11
Ders Kitabr Ihtiyacinin Belirlenmesi ACELE VE GUNLUDUR

DAGITIM YERLERINE

flgi : 12.09.2012 tarihli ve 28409 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Egitim Bakanligi
Ders Kitaplari ve Egitim Araglar1 Yonetmeligi.

2020-2021 egitim-0gretim yilinda okul Oncesi, ilkokul, ortaokul ve ortadgretim
okul/kurumlarinda okutulacak ders kitaplar1 ve ders kitab1 yerine kullanilacak egitim
arac1/0gretim materyallerinin, ilgi Yonetmelik hiikiimleri geregi Aralik 2019 - 2747 EK sayili
Tebligler Dergisi'nde duyurusu yapilmistir. Ogretim programinda degisiklik yapilan dersler ile
ders kitab1 bulunmayan alanlarda okutulmak iizere hazirlanarak hizmete sunulacak olan ders
kitab1 ve egitim araci/6gretim materyalleri ileri tarihlerde yayimlanacak Tebligler Dergisi’nde
ayrica duyurulacaktir.

Resmi ve 06zel biitiin okul/kurumlarin 2020-2021 egitim-6gretim yil1 kitap ihtiyaglari,
okul/kurum yéneticileri tarafindan MEBBIS Kitap Secim Modiilii’ne girilecektir.

Kitap Se¢im Modiilii okullarin kullanimina 25 Aralik 2019 tarihinde agilacak 09 Ocak
2020 tarihinde kapatilacaktir.

Kontrol ve onaylama islemleri i¢in 10 - 20 Ocak 2020 tarihleri arasinda il ve ilge milli
egitim midiirliiklerinin kullanimina agik tutulacaktir. Bu nedenle, resmi ve &zel biitiin
okul/kurumlarin kitap ihtiyaclarin1 zamaninda ve eksiksiz olarak Kitap Se¢im Modiilii'ne
girmeleri gerekmektedir.

Kitap ihtiyacinin belirlenmesinde Kitap Secim Modiilii’'ne girilen kitap sayilari esas
almacaktir. Resmive 6zel biitiin okul/kurum miidiirliikleri 6grenci ve 6gretmen sayilarini dikkate
alarak kitap ihtiyaglarii belirleyecek ve belirledigi kitap sayisim Kitap Se¢im Modiilii'ne
girecektir. Okul/kurum midiirligi veya il/ilge milli egitim miidiirliigli tarafindan Bakanliga yazil
ya da sozlii olarak kitap ihtiyaci bildirilmeyecektir.

2020-2021 egitim-6gretim yilinda 9. siif 6grencileri i¢in yapilacak olan 6zellikle zorunlu
derslerin kitap se¢iminde, 2019-2020 egitim-6gretim yilinda okuyan 8. sinif 6grenci sayisi
dikkate alinarak il/ilce milli egitim miidiirliiklerince gerekli tedbirin alnmasi gerekmektedir.

Bu baglamda; 2020-2021 egitim-6gretim yili kitap ihtiyacinin karsilanmasinda aksaklik

ve sikint1 yasanmamasi i¢in Kitap Se¢im Modiilii'ne veri girisi yapilirken asagidaki hususlara da
dikkat edilmesi gerekmektedir.
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1- Ayni smifta okutulan ortak kitaplarin 6gretmen sayist diginda esit sayida girilmesi
gerekmektedir (Ornegin; Tiirkce 2, Hayat Bilgisi 2, Ingilizce 2, Matematik ve Miizik 2
kitaplarin esit sayida girilmesi). Takim kitaplarda ders kitab1 sayisi ile 6grenci ¢alisma kitabi
sayist esit olacak, veri girisinde konuya gerekli hassasiyet gosterilecek, bu esitlik mutlaka
saglanacaktir.

2- Ogretmen Kilavuz Kitaplarma iliskin ihtiyag girilirken ilgili dersin 6gretmen sayisi
kadar girilecektir.

3- Kitap Se¢im Modiilii'nde kitaplarin hangi okul tiirine ait oldugu belirtilmektedir.
Ayrica, her kitapla ilgili "http://ttkb.meb.gov.tr" adresinde yer alan “Haftallk Ders
Cizelgeleri” dikkate alinacak ve ekli listedeki agiklamalar mutlaka okunacak ve kitabin hangi
okul tiirline ait oldugu goriilerek ihtiyag girilecektir.

4- Tlkokul 2, 3 ve 4. simif Almanca, Arapga ve Fransizca kitaplarina yabanci dili Almanca,
Arapga veya Fransizca olan 6grenciler igin ihtiyag girilecektir.

5- Kitap ihtiyaclar1 girilirken okutulacak se¢meli derslerin de belirlenmesi ve ihtiyaglarin
ongoriilen siire igerisinde Kitap Se¢cim Modiili'ne girilmesi gerekmektedir. Kitap ihtiyact
girildikten sonra se¢meli derslerde degisiklik yapmak kitap fazlaligi veya kitap ihtiyaci
olugsmasina (kamu zararina veya egitim - 6gretimin aksamasina) neden olmaktadir. Boyle bir
durumla karsilasmamak i¢in gerekli tedbirler okul/kurum yoneticilerince alinacaktir.

6- Okul miidiirliiklerince, internet baglantis1 olmayan okullarin kitap ihtiyaglarinin veri
girisi, internet baglantis1 olan bagka bir okuldan veya il/ilge milli egitim miidiirligiinden Kitap
Se¢im Modiili'ne okulun kurum kodu ile asagidaki aciklamalar dogrultusunda yapilacaktir.
Internet baglantis1 olmasina ragmen ihtiyacin1 girmeyen veya eksik giren okullarin ihtiyaglari
baska bir okul {izerinden girilmeyecektir.

6.1- Kitap Secim Modiilii agilinca “Sol menii”’de yer alan “Kitap Ihtiyag Belirleme"
segenegine basilarak “Kitap Ihtiyag Belirleme Ekran1” gelecektir.

6.2- “Kitap Ihtiya¢ Belirleme Ekrani”nda 2020-2021 egitim-dgretim yilinda okutulacak
ders kitaplarmmn isimleri “SINIFLAR”, “DIGER”, "OGRETMEN" ve farkli “OKUL TURLERI”
olarak listelenmistir.

6.3- ""Kitap ihtiya¢ Belirleme Ekrani”nda kayit eklemek igin “Yeni” diigmesi segilecektir.
Gelen ekranda kitabin ilkokullar icin 1, 2, 3 ve 4. smflar "OGRETMEN" ve “DIGER”;
ortaokullar igin 5, 6, 7 ve 8. smiflar "OGRETMEN" ve “DIGER” secenegi; ortadgretim
okul/kurumlart icin 9, 10, 11 ve 12. smiflar, “DIGER”, "OGRETMEN" ve farkli “OKUL
TURLERI” ne gére kitabin adina uygun secilecektir.

6.4- Kitaba iliskin ihtiya¢ duyulan kitap sayist zorunlu derslerde ekranda gortilecek olup,
bu sayiya o dersi okutan 6gretmen sayisi ilave edilerek belirlenen say1 ilgili kutucuga girilecek ve
“Ust menii”de yer alan “Kaydet” diigmesine basilacaktir. Bu islem her kitap igin tekrar
edilecektir.

6.5- Birden fazla sinifta okutulabilecek ders kitaplar1 “DIGER” boliimiinden secilecektir.

6.6- Kitap sayilarn girildik¢e okul i¢in belirlenen kitaplar ve miktarlar1 ayni sayfanin
altinda liste halinde yer alacaktir.

6.7- Girilmis olan herhangi bir kayit ile ilgili diizeltme yapmak veya kayit silmek igin
sayfanin altinda olusan listedeki kitap kodunun basinda yer alan “Ag¢ik klasor” seklindeki resim
secilecek, tekrar bu kitaba ait ekrana doniilerek istenilen islem yapilabilecektir.

6.8- Girilen her kitap i¢in her defasinda “Kaydet” diigmesine basilacaktir. Bdylece
kitaplarin tamaminin kaydedildiginden emin olunacaktir.

6.9- Okul/kurumun ihtiya¢ duydugu kitap ¢esidi ve sayis1 girildikten sonra sayfanin
altinda olusan liste incelenecek, ihtiya¢ duyulan kitaplarin tamaminin girilip girilmedigi kontrol
edilecektir.
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6.10- ihtiyac duyulan biitiin kitaplarin giris islemi tamamlanip kaydedildikten sonra “Ust
menii”de yer alan “Rapor Al" diigmesine basilarak girilmis olan verilerin dokiimii alinacak ve
alman liste okul/kurum miidiirliikklerince kontrol edilerek onaylanacaktir. Onayli listenin bir sureti
dosyalanacak, bir sureti de il/ilge milli egitim miidirligline gonderilecektir. Listelerde yer alan
kitap sayilar1 denetim ve rehberlik sirasinda oOgrenci ve oOgretmen sayilan ile
karsilastirilarak tutarh@: kontrol edilecektir.

6.11- Kitap ihtiyacinin giris islemi tamamlanip verilerin dokiimii alindiktan sonra ekranin
sag iist kosesinde yer alan “Cikis diigmesi”ne basilarak Modiil'den ¢ikilacaktir.

7- Ozel egitime ihtiyac1 olan grencilere yonelik olarak hazirlanan egitim araglar ile
gorme engelli Ogrenciler i¢in hazirlanan Braille baskili kitap ihtiyaglar1 da okul/kurumlar
tarafindan Kitap Se¢im Modiilii'ne girilecektir. Ozel egitime ihtiyaci olan dgrencilerin egitim
gordiigli 6zel egitim okullar ile 6zel egitim smiflarina ait kitap ihtiyaglar1 belirlenirken takip
ettikleri egitim programina uygun ders kitaplari secilmelidir.

7.1- Resmi ve 6zel biitiin okul/kurumlar “Kitap Ihtiya¢ Belirleme” ekranina kitap
ithtiyacini girdikten sonra 6zel egitime ihtiyact olan 6grencilere yonelik olarak hazirlanan egitim
araglart igin, “Ozel Egitim Kitaplar1 Thtiya¢c Belirleme” ekranina girecek ve sayfada yer alan 6zel
egitim kitaplar1 girisi i¢in 6’nc1 maddede belirtilen islem basamaklari izlenecektir.

7.2- “Ozel Egitim Kitaplar1 ihtiya¢ Belirleme” ekranina girilecek kitap sayisinda sadece
okul/kurumda 6zel egitim ihtiyacit olan Ogrenci sayist ve dersi okutan Ogretmen sayisi esas
almacaktir.

7.3- Ozel egitime ihtiyaci olan &grencilerin kitap ihtiyacinin “Ozel Egitim Kitaplari
Ihtiya¢ Belirleme” ekranma girisini miiteakip, gérme engelli 6grenci ve dgretmenlerinden Braille
baskili kitap ihtiyact olan resmi ve 6zel okul/kurumlar, bu ihtiyaglarin1 “Braille (Kabartma)
Baskili Kitap Ihtiyac Belirleme” ekranina gireceklerdir.

7.4- “Braille (Kabartma) Baskili Kitap Ihtiya¢ Belirleme” ekranma girilecek kitap
sayisinda sadece okul/kurumda Braille (kabartma) baskili kitap ihtiyaci bulunan gérme engelli
Ogrenci ve 6gretmen sayisi esas alinacaktir.

8- Kitap ihtiyaclarinin Kitap Se¢im Modiili'ne girisinin kontrol edilmesi i¢in
Modiil, 10 - 15 Ocak 2020 tarihleri arasinda ilge milli egitim miidiirliiklerinin kullanimina agik
tutulacaktir. Bu siirecte ilge milli egitim miidiirliiklerince asagidaki is ve islemler yapilacaktir.

8.1- 2020-2021 egitim-6gretim yilinda ilk defa agilmasi planlanan okul oncesi, ilkokul,
ortaokul ve ortadgretim okul/kurumlarinin kitap ihtiyaglari, okulun baglh oldugu il/ilge milli
egitim mudiirliigi tarafindan en yakin okuldan girilecek ve kitaplar teslim alindiginda yeni agilan
okul/kuruma verilmesi saglanacaktir.

8.2- Kitap se¢imi yapan veya yapmayan okul/kurumlar ile ihtiya¢ girilen kitap sayilari, il
milli egitim miidiirliikleri tarafindan 16 - 20 Ocak 2020 tarihleri arasinda kontrol edilecek, gerekli
diizeltmeler yapildiktan sonra onaylanacaktir.

8.3- Kontrol islemi i¢in Kitap Se¢im Modiilii'niin agilis ekrani ile “Kurum Bilgileri”
sayfasindaki “Raporlar” secenegine basilarak kitap secimi yapmayan veya eksik yapan
okul/kurumlarin listeleri alinacaktir. Kitap ihtiyacin1t Modiile girmeyen okul/kurumlar uyarilacak,
okul/kurumun girdigi bilgilerde goriilen eksiklik, fazlalik veya yanhighklar ilgili okulla
gortsiilerek il ve ilge milli egitim miidiirliikleri tarafindan okulun ekraninda diizeltilecektir.

8.4- i1 ve ilge milli egitim Miidiirliiklerince, okul/kurumlarin segtigi kitaplarin goriilmesi
icin Kitap Secim Modiilii'nlin agilis ekrani ile “Kurum Bilgileri” sayfasindaki “Ara” butonuna
basilarak listeden kurum sec¢imi yapilacak ve bu kurumun girmis oldugu kitap bilgileri ekranda
kontrol edilecektir. Bu islemler her kurum igin ayri ayri tekrarlanacaktir.
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8.5- Kontrol islemi sonucunda kitap girisleri problemsiz olan kurumlar i¢in “Kitap
Muayene Islemleri” meniisii altinda agilacak olan “Ilge Kitap Kontrol Onaylama” ekraninda kitap
secimi yapan kurumlarin listesi goriilecektir. Bu listede yer alan “Kitap Se¢imi Tamam” ibaresi
kitap girisini tam yapan her kurum i¢in segilecek ve “Kaydet” butonuna basilarak son kontrol
sisteme kaydedilecektir.

8.6- Il/ilce milli egitim miidiirliiklerince onaylanmayan veriler dikkate alinmayacaktir.
Okullarin girdigi verilerin ongoriilen siirede incelenip onaylanmamasi durumunda kitap eksigine
neden olunacagindan konuya gerekli hassasiyet gosterilecektir.

8.7- Kitap Se¢im Modiilii, il/ilgenin kullanimina kapatildiktan sonra Modiile kitap
eklenmesi ve il/ilge onayr miimkiin olmayacagindan ihtiya¢ girmeyen okul kalmamasi
saglanacaktir.

8.8- Kitap ihtiyact belirleme ile ilgili is ve islemler il/ilge milli egitim midiirliiklerince
Modiil iizerinde incelenerek onaylanacaktir. Bu siirecte kitap ihtiyacint Modiil’e girmeyen
okul/kurumlar uyarilacak, okul/kurumun girdigi bilgilerde goriilen eksiklik, fazlalik veya
yanlighklar ilgili okulla goriisiilerek il/ilge milli egitim miidiirliikleri tarafindan okulun ekraninda
diizeltilecektir.

9- Kitap Se¢im Modiilii'ne girilen kitap sayisinin eksikligi ve fazlalig1 ile veri girisi
yapmayan veya eksik yapan okul/kurumlardan okul/kurum midiirleri ve il/ilge milli egitim
midirleri sorumlu olacak, konuya iliskin is ve islemler Maarif Miifettisleri tarafindan da
izlenecektir.

10- 2020-2021 egitim-6gretim yili kitap ihtiyaci, yukarida belirtilen agiklamalar
cercevesinde Kitap Secim Modiili'ne girilecek, okul/kurum veya il/ilge milli egitim
miidirliiklerince Bakanliga yazili veya sifai olarak kitap ihtiyaci bildirilmeyecektir.

11- Kitap Secim Modiilii'ne bilgi girisi siirecinde karsilasilan genel sorunlar icin Destek
Hizmetleri Genel Miidiirligliniin 0312 413 1551-1912 numarali telefonlarindan bilgi
alinabilecektir. Kitaplarin igerikleri veya okutulacagi siiflarla ilgili tereddiide diigiilmesi halinde
gerekli bilgi okulun bagli bulundugu Genel Miidiirliikten alinacaktir.

12- 2020-2021 egitim-6gretim yilinda okutulmak {izere ihtiyac girilecek ders kitabi,
egitim arac1/0gretim materyallerinin listesi ve bu kitaplarla ilgili 6zel aciklamalara Destek
Hizmetleri Genel Miidirliigiiniin http://dhgm.meb.gov.tr adresinde “Duyurular” boliimiinde
ayrica yer verilecektir.

Yukarida agiklandig: iizere “Kitap Ihtiyac1 Belirleme Ekranina da konulan ekli listenin
resmi ve Ozel biitiin okul Oncesi, ilkokul, ortaokul ve ortadgretim okul/kurumlarma ivedilikle
duyurusunun yapilmasi, 2020-2021 egitim-6gretim yilinda 6grenim gorecek égrencilerin ihtiyag
duydugu kitap sayisinin kamu zararina veya egitim - o0gretimin aksamasina sebebiyet
vermemesi, Kitap Se¢im Modiilii'ne yapilan veri girislerinin dogru ve saglikli bir sekilde tespit
edilmesi, okul/kurum miidiirleri ile il/ilge milli egitim miidiirleri tarafindan her tiirlii tedbirin
alinmas1 gerekmektedir.

Bilgilerinizi ve geregini dnemle arz/rica ederim.

Ismail COLAK
Bakan a.
Genel Miidiir
Ek : Ders Kitaplar1 Listesi (1 adet, excel dosyasi)
Dagitim:
Geregi: Bilgi:
B Plan1 A Plan1
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